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アイテラス保育園 甲南山手園 重要事項説明書 

 

 保育の提供の開始に当たり、当園があなたに説明すべき内容は、次のとおりです。 

 

１ 施設等の概要 

・施設の種別          認可保育所 

・運営法人の名称        株式会社かいせいチャイルドケア 

・施設の名称          アイテラス保育園 甲南山手園 

・施設の所在地         神戸市東灘区森南町１丁目 6番 16号 

・施設の電話番号、ＦＡＸ番号  TEL：078-414-7280 FAX：078-414-7281 

・電子メール          a_konanyamate@kaisei-group.co.jp 

・施設の管理者の職名及び氏名  施設長 中村 淳子 

・認可年月日          ２０１９年４月１日 

・確認年月日          ２０１９年４月１日 

 

２ 保育等の内容、施設の詳細 

・施設の開所時間        午前７時～午後７時 

・施設の利用定員        ４４名 

・運営の方針 

  （保育理念） 

「一人でも多くの子どもが、人間が生まれながらに持っている素晴らしい力を育むことに 

喜びを感じ、子どもの最善の利益を最優先としながら、笑顔と元気が溢れる園を創造します。」 

  （保育方針） 

① 安定したリズムを確立し、自我の芽生えを助けること。 

② 心も身体も沢山使って、遊ぶ楽しさの中で、自立心・社会性・協調性を育むこと。 

③ いろいろな分野で、五感を通じて自然な形で興味や好奇心を育むこと。 

（保育目標）  

・明るくやさしく素直で元気な子 

・自ら考え行動できる子 

・愛し愛される子 

・いのちを大切にする子   を育てます。 

 

・保育の内容 

   保育所保育指針に基づき、支給認定を受けた保護者に係る園児に対し、当該支給認定に 

  おける保育必要量の範囲内において保育を提供します。 

 

・延長保育の内容    

   やむを得ない理由により、支給認定における保育必要量の範囲を超えて保育を必要とする場

合は、当該支給認定に係る園児に対し保育の必要な範囲内において延長保育を提供します。 
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・食事の提供 

食事は園内の調理室で調理を行い、提供します。 

昼食及び午後のおやつを提供します。（乳児についてはこれに加え午前中に１回提供します） 

食物アレルギー対応は「生活管理指導表」に基づいて提供します。 

 

・その他保育に係る行事等 

 

 

 

 

 

 

 

・保育を提供する日 

月曜日から土曜日まで。ただし、年末年始(12/29～1/3)、祝祭日を除く。 

  但し、非常災害その他急迫の事情があるときは、保育の提供を行わないことがある。 

 

・保育を提供する時間 

  保育標準時間認定：7 時 00分から 18時 00分の範囲内で、保護者が保育を必要とする時間 

  保育短時間認定 ：8 時 30分から 16時 30分の範囲内で、保護者が保育を必要とする時間 

 

・居室面積、園舎面積、園庭面積等 

敷 地  面積  180.45 ㎡ 

建 物  鉄筋コンクリート造５階建て  

延べ床面積 466.51㎡  乳児室・ほふく室  １室  45.06㎡ 

保育室・遊戯室    ２室   75.66㎡ 

その他、調理室・事務室等  345.79㎡ 

       設備  冷暖房、防音サッシ 

  園 庭  面積  102.93 ㎡ 

 

３ 職員の体制 （※2025年 4月 1日時点） 

・職種別の職員の数（資格保有者の数） 

  園 長    常 勤 １人（保育士資格） 

主 任    常 勤 １人（保育士資格・幼稚園教諭免許） 

副主任    常 勤 2人（保育士資格・幼稚園教諭免許） 

保育士    常 勤 6人（保育士資格・幼稚園教諭免許 6人） 

     非常勤 3人（保育士資格・幼稚園教諭免許１人、保育士資格 1人） 

調理員    常 勤 3人（栄養士資格・子育て支援員資格 1人・ 

調理師免許・子育て支援員資格１人、管理栄養士免許 1人） 

事務員    非常勤 １人  

 

・職員の勤務形態、労働時間 

①7:00～16:00 ②8:00～17:00 ③ 8:30～17:30  

4 月 入園式（新入園児） 

6 月 虫歯予防デー、保育参加（幼児） 

8 月 プール・水遊び 

10 月 運動会、保育参加（乳児） 

12 月  クリスマス発表会 

2 月 節分 

5 月 こどもの日、保護者個人面談 

7 月 七夕まつり、水遊び・プール開き、夏祭り 

9 月 お店屋さんごっこ、お泊り保育 

11 月 秋の遠足 

1 月 お正月遊び、保護者個人面談 

3 月 ひな祭り、お別れ遠足、卒園式 
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④9:00～18:00  ⑤9:30～18:30 ⑥10:00～19:00 のシフト制 

   ※職務の都合上、上記とは異なる勤務時間帯となることがあります。 

 

４ 利用料等 

・利用者負担額 

  支給認定を受けた市区町村に対し、市区町村の定める利用者負担金（保育料）を支払い 

  ます。 

・その他の費用 

  延長保育料について、別表のとおり徴収を行います。 

・支払方法 

  口座振替払い（保護者指定の口座から、当月２７日に引き落とし） 

  ＊口座登録が完了していない場合は、指定口座へ振り込み 

 

５ 契約の解除 

園児が小学校に就学するときは、卒園するものとします。 

下記の場合、保育の提供を終了し、退園させるものとします。 

 ・支給認定保護者が退園を申し出たとき 

 ・保育認定こどもに該当しなくなったとき 

 ・その他、利用の継続について重大な支障又は困難が生じたとき 

 

６ 嘱託医 

   当園は、以下の医療機関と嘱託医契約を締結しています。 

 

 (1) 内科、小児科 

医療機関の名称 長間医院 

医院長名又は医師名 長間 俊郎 

所  在  地 神戸市東灘区森南町 2丁目 1-23 

電 話 番 号 078-453-7322 

 

 (2) 歯科 

医療機関の名称 新田歯科クリニック 

医院長名又は医師名 新田 勝哉 

所  在  地 神戸市東灘区森南町 1丁目 9-7-101 

電 話 番 号 078-451-5088 

 

７ 健康診断の実施 

・内科健診 

  全年齢対象に年２回（４月と 10月）実施 

・歯科健診 

  全年齢対象年１回（６月）、４・５歳児のみ年２回実施（１月） 

・耳鼻科健診、眼科健診 

  ４・５歳児対象に年１回実施 
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   耳鼻科健診（６月） 

   眼科健診 （11月） 

・尿検査 

  全年齢対象に年１回（６月頃）実施 

・身体測定 

  毎月初めに身長・体重の測定を行います。 

 

８ 要望・苦情・相談の受付  

・相談窓口 

担 当 者  主任保育士 善積 鮎美 

責 任 者  園 長      中村 淳子 

連絡先等    電 話   078-414-7280 

 

・第三者委員 

       大西 慶一  

山本 豊三  

 

９ 利用者に対しての保険 

   当園では、①ほいくのほけん（公益社団法人全国私立保育園連盟契約）   

②独立行政法人日本スポーツ振興センターに加入しています。 

保険の種類 ① 施設賠償責任保険 ② 災害共済給付制度 

保険の内容 対人・対物 死亡、障害見舞金 

保険金額 対人：1名・1事故 10億円 

対物：1事故 1000万円 

死亡見舞金 3000万円 

障害見舞金 4000万円～88万円 

※但し、通園中の災害は半額 

※事故のケースにより補償対象が異なりますので、個別に保険会社への確認が 

都度必要となる事項となっております。 

 

１０ 非常災害時の対策 

避難・消火訓練   月１回実施 

災害時の避難場所  神戸市立本山第三小学校 （一時避難場所）森公園 

緊急連絡先（緊急用携帯電話） 080-9924-1607 

※所在区域内に神戸市から「高齢者等避難」（＝警戒レベル 3）、「避難指示」（＝警戒レベル 4） 

「緊急安全確保」（=警戒レベル 5）が発令された場合、休園します。 

警報が解除された場合は保育を行いますが、保育が安全に行われる環境と職員の人数確保

ができない場合は休園となる場合があります。 

 

１１ 守秘義務及び個人情報の取扱に関する事項 

   市区町村が認定した世帯所得に基づく毎月の基本保育料の金額の情報は、給付事務に必要な

範囲に限って利用します。 
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１２ その他留意事項 

 

喫煙 当園の敷地内はすべて禁煙です。 

宗教活動、政治活動、 

営利活動 

利用者の思想、信仰は自由ですが、他の利用者に対する

宗教活動、政治活動及び営利活動はご遠慮ください。 

乳幼児突然死症候群 

（SIDS）について 

健康面に異常のない赤ちゃんが、寝ている間に原因不明

で命を亡くす病気で、厚生労働省の調べでも原因はまだ

不明との見解です。 

園では、睡眠時は定期的に確認と記録を行っています。 

登降園時 

・車での登降園について 

車での登降園はできません。必要な場合は園前や周

辺には停車せず、必ず近隣のコインパーキング等を

ご利用下さい。 

・自転車での登降園について 

  送迎時間のみ可、自転車を置いて行かれる場合は 

  必ず近隣の駐輪場等をご利用ください。 
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１．保育の提供に要する実費に係る費用                       （別表１） 

 

■入園時及び進級時にかかる費用 

 金額 0 歳 1 歳 2 歳 3 歳 4 歳 5 歳 

カラー帽子 1,080 円 〇 〇 〇 〇 〇 〇 

れんらく袋 300 円 〇 〇 〇 〇 〇 〇 

出席ノート 450 円 － － － 〇 〇 〇 

出席シール 300 円 － － － 〇 〇 〇 

体操服（ポロシャツ） 3,170 円 － － － 〇 〇 〇 

体操服（パンツ） 2,150 円 － － － 〇 〇 〇 

スイムキャップ 550 円    〇 〇 〇 

指定水着（男の子） 2,640 円    〇 〇 〇 

（女の子） 5,110 円    〇 〇 〇 

かばん 4,090 円 － － － 〇 〇 〇 

スモック 1,740 円 － － － 〇 〇 〇 

お道具箱代 

(箱/のり/はさみ/クレパス） 
2,470 円 － － － 〇 〇 〇 

れんらくノート 

CCS ノートの場合不要 
230 円 △ △ △ － － － 

合 計（男の子） 
 1,380 円  

18,940 円 18,940 円 18,940 円 

（女の子） 21,410 円 21,410 円 21,410 円 

 

■毎月かかる費用 

 金額 0 歳 1 歳 2 歳 3 歳 4 歳 5 歳 

主食代 2,500 円 － － － 〇 〇 〇 

副食代 4,500 円 － － － 〇 〇 〇 

知育代    （英語） 1,560 円 － － 〇 〇 〇 〇 

（ピグマリオン教材） 500 円 － － － 〇 〇 〇 

体操代 1,560 円 － － － 〇 〇 〇 

スイミング代 3,520 円    〇 〇 〇 

レンタルタオルケット 1,450 円 〇 〇 〇 〇 〇 － 

行事費 200 円 〇 〇 〇 〇 〇 〇 

当園への支払合計  1,650 円 1,650 円 3,210 円 15,790 円 15,790 円 14,340 円 

延長保育料 

※延長保育を希望される場合、利用月の前月 20 日まで

に、延長保育利用申請の手続きが必要です。 

※利用は開園時間内(7：00～19：00)に限ります。 

月額料金 

30 分延長 2,500 円  

60 分延長 4,500 円 

＊延長保育利用申請なく延長された場合は、 

30 分毎 250 円をご請求致します。 
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■その他費用 
 

金額 0 歳 1 歳 2 歳 3 歳 4 歳 5 歳 備考 

保険 315 円 〇 〇 〇 〇 〇 〇 年度初め 

園外保育費 

交通費・入館料等 
実費 － － 〇 〇 〇 〇 随時 

アルバム・卒園備品代 5,000 円 － － － － － 〇 卒園年度初め 

（別表２）  

【保育料以外の徴収金についての補足】 

項目 内容負担を求める理由及び目的等 備考 

出席ノート・シール代 登園日に、園児が自分でシールを貼ります。 

※出席ノートの種類によって年度毎に金額の変更が

あります。 

年度初め 

れんらく袋代 れんらくノート、出席ノート、お知らせ等を入れる 

袋として使用します。 

入園時のみ 

カラー帽子（たれ付き）代 戸外あそび時に使用します。 入園時のみ 

体操服（ポロシャツ・パンツ）代 体操の時間、園外保育時等に着用します。 3 歳児進級時 

指定水着・スイムキャップ スイミング指導の際に着用します。 3 歳児進級時 

スモック代 製作等を行う時に着用します。 3 歳児進級時 

かばん代 園児が使用するかばんに係る費用 3 歳児進級時 

お道具箱代 

《付属品》 

 ・のり 

 ・クレパス（16 色） 

 ・はさみ 

製作等で各園児が自分の持ち物として、自由に使いま

す。 

＊のりは使い切った場合、園で補充し代金をご請求します。 

＊クレパスは使用状況によって各色 1 本ずつ購入できます。 

＊はさみは左利き用もお選び頂けます。 

3 歳児進級時 

 

＊のり補充代  50 円 

＊クレパス１本 50 円 

主食代 幼児（3 歳児～5 歳児）に係る主食代（ごはん、パン等） 3 歳児～5 歳児 

副食代 幼児（3 歳児～5 歳児）に係る副食代（おかず、おやつ等） 3 歳児～5 歳児 

レンタルタオルケット代 園児の寝具に係る費用 0 歳児～４歳児 

行事費 各行事に係る費用 0 歳児～5 歳児 

知育（英語） ネイティブの講師による英語（月 3 回）に係る費用 2 歳児～5 歳児 

知育（ピグマリオン） ピグマリオンメソッドに使用する教材費 3 歳児～5 歳児 

知育（体操） 外部講師による体操（月２回）に係る費用 3 歳児～5 歳児 

知育（スイミング） 外部施設によるスイミング指導(月２回)に係る費用 3 歳児～5 歳児 

保険代 日本スポーツ振興センターの災害共済給付保険に係る費用 年度初め 

園外保育交通費 遠足、課外活動等に係る交通費等を実費にて徴収 随時 

アルバム・卒園備品代 5 歳児の卒園時に係る費用 卒園年度初め 

延長保育料 神戸市の規定に準じた範囲内で定める 

＊延長保育利用申請なく延長になった場合は別途徴収 

事前に延長保育利用申

請が必要 

れんらくノート代 

CCS ノートの場合不要 

乳児（0 歳児～2 歳児）の生活の様子・体調等を記録

し、ご家庭と園での様子を共有する為に使用します。 

１冊終了次第、随時 

購入 

☆当園は、上記費用の支払を受け、要請があった場合は領収証を交付いたします。 
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（説明者） 

神戸市認可保育所 アイテラス保育園甲南山手園 

園長 中村 淳子 

 

 

 

 

 

年   月   日 

 

私は本書面に基づいて、アイテラス保育園甲南山手園の利用にあたっての 

重要事項の説明を受け、同意しました。 

 

（説明を受けた保護者） 

住  所                       

氏  名                     印 

園児との続柄                     

園児氏名                       


